
सरकारी कर्मचारी द्वारा स्व-प्रर्ाणन हेत ुप्रोफोर्ाम 
Proforma for self-certification by the Government Employee 

र्ैं, श्री/श्रीर्ती/कु. _______________________________________ (सरकारी कर्मचारी का नार्) इस तथ्य की पुष्टि 
करता ह ूं कक र्ैं किनाूंक _____________________ से ____________________ तक की अवधि (यात्रा की धतधियाूं) के धिए 
ब्िॉक वर्म ______________________ हेतु ________________________________ (यात्रा का स्िान) की यात्रा करने के धिए 
स्वयूं/पररवार के सिस्य(यों) के धिए ________________________________ (गहृ नगर/भारत र्ें ककसी भी स्िान) छुट्टी यात्रा 
ररयायत का िाभ उठा रहा ह ूं। र्ैं इस बात की पुष्टि करता ह ूं कक र्ैंने अिवा र्ेरे पररवार के ककसी भी सिस्य ने, जिनके धिए र्ैं 
छुट्टी यात्रा ररयायत का िाभ उठाना चाहता ह ूं, वतमर्ान ब्िॉक वर्म र्ें कभी भी छुट्टी यात्रा ररयायत का िाभ नहीूं उठाया है। 

I, Shri/Smt./Kr. _________________________________________ (Name of the Government servant) 

wish to confirm that I am availing ________________________________ (Home Town/Any Place in India) LTC 

in respect of self/family member(s) for the block year ____________________ to visit ______________________ 

(place of visit) during ______________________________________________ (dates of journey). It is stated that I 

or the family member for whom I wish to avail LTC has/have not availed of the same before in the present 

block. 

पररवार के सिस्यों, जिनके धिए छुट्टी यात्रा ररयायत का िावा ककया गया है, के ब्यौरे धनम्नानुसार हैं: 
The particulars of members of family in respect of whom the Leave Travel Concession is being 

claimed are as under: 

क्रर् सूं. 
Sl. No. 

नार् 

Name(s) 

उम्र 

Age 

सरकारी कर्मचारी के साि सूंबूंि 

Relationship with the 
Government Servant 

    

यह प्रर्ाजणत ककया िाता है कक उपरोक्त किन सत्य हैं और उक्त के सूंबूंि र्ें र्ेरे द्वारा किए गए ककसी भी झ ठे किन 
के धिए सीसीएस (छुयारर) धनयर्ाविी, 1988 और उससे सूंबूंधित अनशुासधनक धनयर्ावधियों के अिीन, र्ेरे ष्टवरूद्ध उधचत 
कारमवाई की िा सकती है। 

It is certified that the above facts are true and any false statement shall make me liable for 
appropriate action under Rule 16 of CCS (LTC) Rules, 1988 and the relevant disciplinary rules. 

यह प्रर्ाजणत ककया िाता है कक पररवार के जिन सिस्यों के धिए छुट्टी यात्रा ररयायत प्रस्ताष्टवत है, उनर्ें से ककसी की 
भी आय (पधत/पत्नी को छोडकर) कें द्रीय सरकार द्वारा धनिामररत की गई न्य नतर् पाररवाररक पेंशन और उस पर धर्िन ेवाि े
र्हूंगाई राहत की राधश से अधिक नहीूं है। 

It is certified that the income of none of the family member (other than spouse), for whom LTC is 
proposed, exceed the amount of minimum family pension prescribed in Central Government and 
Dearness Relief thereon. 

____________________________________________________ 

सरकारी कर्मचारी का हस्ताक्षर/Signature of the Employee 

*नोट: सरकारी कर्मचारी, छुट्टी यात्रा ररयायत का िाभ उठाने के िौरान यात्रा स्िान की रोचक तस्वीरें, यकि हों, तो उसे ककसी 
उधचत फोरर् पर साझा कर सकता है। 
*N.B.: The Government employee may share interesting insights and pictures, if any, of the 

destination visited while availing LTC on an appropriate forum. 


