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साहा इसं्टिि्यूि ऑफ न्युस्लियर स्फस्िलस SAHA INSTITUTE OF NUCLEAR PHYSICS  

1/AF, Bidhannagar, Kolkata-700 064 / 1/एएफ, स्िधाननगर, कोिकाता-700 064 

 

[भाग – ए] / [PART – A]  

 

एलटीसी (अवकाश यात्रा रियायत), एलटीसी अग्रिम तथा अवकाश नकदीकिण हतेु आवेदन-पत्र  

APPLICATION FOR LTC, LTC ADVANCE & LEAVE ENCASHMENT 

(कममचािी द्वािा भिा जाए/To be filled by the employee) 

 

1. सिकािी सवेक का नाम औि आईडी/ 

Name of the Government Servant & ID  : ________________________________ 

2. ग्रवभाग/प्रभाग/  

Department / Division    : ________________________________ 

 

3. पदनाम /Designation    : ________________________________ 

4. कें द्रीय सवेा में प्रवेश किने की ग्रतग्रथ/  

Date of entering the central                    

Government service    : ________________________________ 

5. वतममान मलू वेतन औि वेतन स्ति / 

Present Basic Pay and Pay Level  : ________________________________ 

6. क्या कममचािी स्थायी, अस्थायी/सगं्रवदात्मक/  

अथवा ग्रकसी अन्य श्रेणी का ह/ै 

Whether permanent or temporary/        : ________________________________ 

contractual / any other   

7. सवेा पुग्रस्तका में दजम गहृ नगि/ 

Home town as recorded in the  

service book           : ________________________________ 

8. क्या पत्नी/पग्रत कायमित ह ैऔि यग्रद हां  

तो क्या एलटीसी का हकदाि ह?ै/ 

Whether wife / husband is employed                            

and if so whether entitled to LTC  : ________________________________ 

9. ए) क्या एल.टी.सी. रियायत गहृ नगि की यात्रा  

हतेु ली जानी ह?ै यग्रद हााँ, तो उस ब्लॉक वर्म  

उल्लेख किें ग्रजसके ग्रलए एल.टी.सी. का लाभ  

ग्रलया जाना ह।ै/ 

a) Whether the concession is to be availed for                                       

            visiting hometown and if so, block year for  

            which LTC is to be availed   : ________________________________ 

बी) निकटतम रेलवे स्टेशि / हवाई अड्डा 

       b) Nearest Railway Station/ Airport   : ________________________________ 

10. ए) यग्रद रियायत भाित में ग्रकसी भी स्थान की यात्रा हते ुली जानी ह,ै  

तो भ्रमण ग्रकए जाने वाले स्थान का नाम/ 

a) If the concession is to visit anywhere    : ________________________________ 

    in India, the place to be visited.                                    

बी) निकटतम रेलवे स्टेशि / हवाई अड्डा 

b) Nearest Railway Station/ Airport   : ________________________________ 

सी) ब्लॉक ग्रजसके ग्रलए लाभ उठाया जाना ह ै/  

c) Block for which to be availed   : ________________________________ 

11. ए) एल.टी.सी. (LTC) के दौिान स्वीकृत अवकाश का  

प्रकाि एवं अवग्रि (स्वीकृत अवकाश आवेदन की  

प्रग्रत सलंग्न किें।) 

a) Nature and period of leave sanctioned         

during LTC (to attach approved leave       : ________________________________ 

application) 

बी) यात्रा अवनि / b) Journey Period     : ________________________________ 
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12.  परिवाि के सदस्य ग्रजनके ग्रलए एल.टी.सी. (LTC) का लाभ ग्रलया जाना प्रस्ताग्रवत ह/ै 

Family members in respect of whom LTC is proposed to be availed: 

 

क्र.स.ं/Sl. 

No.  

नाम /Name  

 
उम्र/Age  

कममचारी के साथ संिंध /Relationship with the 

employee  

 

    

    

    

    

    

    

 

13. मखु्यालय स ेगहृ नगि/भ्रमण स्थल तक न्यूनतम (सबस ेछोटे) मागम स ेएकल िेल  

ग्रकिाया/बस ग्रकिाया / 

Single rail fare / bus fare from the  

headquarter to home town/ place of visit by shortest route                     : रू/Rs. ____________________________ 

 

14. अपेग्रित अग्रिम िाग्रश/ 

Amount of advance required                       : रू/Rs. ____________________________ 

   (स्वीकायम ग्रकिाए की अग्रिकतम 90 प्रग्रतशत िाग्रश/ 

       maximum 90% of the admissible fare)  

 

15. नकदीकिण हतेु दावा ग्रकए जा िह ेग्रदनों की सखं्या/ 

No. of days being claimed for encashment         :  ______________________________ 

 

 मैं एतदद््वािा घोर्णा किता/किती ह ाँ ग्रक ऊपि दी गई समस्त जानकािी मेिी जानकािी एवं ग्रवश्वास के अनुसाि सत्य एवं सही ह।ै यग्रद उपयुमक्त ग्रवविणों में कोई कथन असत्य पाया जाता ह,ै 

तो मैं कें द्रीय ग्रसग्रवल सवेा (अवकाश यात्रा रियायत) ग्रनयम, 1988 [CCS (LTC) Rules, 1988] के ग्रनयम 16 तथा लागू अनुशासनात्मक ग्रनयमों के अतंगमत उपयुक्त कािमवाई हते ु

उत्तिदायी होऊाँ गा/होऊाँ गी। / I hereby declare that the particulars furnished above are true and correct to the best of my knowledge and 

any false statement shall make me liable for appropriate action under Rule 16 of CCS (LTC) Rules, 1988 and the relevant 

disciplinary rules. I undertake to produce the tickets for the outward journey within ten days of receipt of the advance. 

 यह प्रमाग्रणत ग्रकया जाता ह ैग्रक ग्रजन परिवाि के सदस्यों (पग्रत/पत्नी को छोड़कि) के ग्रलए अवकाश यात्रा रियायत (एलटीसी) का लाभ प्रस्ताग्रवत ह,ै उनमें स ेग्रकसी की भी आय भाित 

सिकाि द्वािा ग्रनिामरित न्यूनतम पारिवारिक पेंशन तथा उस पि दये महाँगाई िाहत (Dearness Relief) की िाग्रश स ेअग्रिक नहीं ह।ै / It is certified that the income of none 

of the family members (other than spouse), for whom LTC is proposed, exceed the amount of minimum family pension 

prescribed in Central Government and Dearness Relief thereon.  

 यग्रद यात्रा ग्रनिस्त हो जाती ह ैअथवा मैं अग्रिम िाग्रश प्राप्त होने की ग्रतग्रथ स ेदस (10) ग्रदनों के भीति यात्रा के ग्रटकट प्रस्तुत किने में असफल िहता/िहती ह ाँ, तो मैं प्राप्त सपंूणम अग्रिम 

िाग्रश एकमशु्त वापस किने का वचन दतेा/दतेी ह ाँ। / In the event of cancellation of the journey or if I fail to produce the tickets within ten (10) 

days of receipt of advance, I undertake to refund the entire advance in one lump sum. 

 

स्टेशन/Station : ______________ 

ग्रदनांक/Date    : ______________                                                           ------------------------------------------------                    

                                                                   ग्रदनांक सग्रहत कममचािी का हस्तािि/ 

                          Signature of the employee with date 
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[भाग- िी / PART – B] 

केवल कार्ाालर् के उपर्ोग हेतु / FOR OFFICE USE ONLY 

स्थापना अनुभाग की टिप्पटिर्ााँ / REMARKS OF THE ESTABLISHMENT SECTION 

 

1. कॉलम 1 स े12 के नववरण सत्यानित नकए गए / Particulars in Col. 1 to 12 verified. 

2.  एलटीसी का लाभ उठाने के ग्रलए अनुशंस्सत/अनुशंस्सत नहीं / Recommended / Not Recommended for avail ing LTC. 

         ग्रटप्पणी, यग्रद कोई हो / Remarks, if any:  

 

 (एििीसी के दौरान अवकाश के नकदीकरण के मामिे में / In case of Encashment of leave during LTC) 

 

1. यात्रा प्रािम्भ होने की ग्रतग्रथ स ेपूवम अग्रजमत अवकाश (EL) का उपलब्ि शरे् /  

EL balance at credit before the Date of Journey  : ____________________________ 

 

2. पूवम में नकदीकृत ग्रदनों की सखं्या (ब्लॉक वर्म सग्रहत)/ 

No. of days already En-cashed (with Block Year)  : _____________________________ 

 

3. नकदीकिण हतेु उपलब्ि शरे् ग्रदनों की संख्या  

Remaining balance of days for Encashment  : _____________________________ 

 

टथापना अस्धकारी /Establishment Officer                                  प्रभारी/In-Charge/ संिंस्धत कास्ममक, Dealing Official 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -------- 

                                       

िेखा अनुभाग की स्िप्पस्णयााँ / REMARKS OF THE ACCOUNTS SECTION 

(एििीसी अस्िम एवं एििीसी के दौरान अवकाश नकदीकरण के मामिों में / In case of LTC Advance & Encashment of leave on LTC) 

1.   अग्रिम के रूप में दये िाग्रश/  

      Amount entitled for Advance :  रू/Rs ……………………….................................. 

2. अनजित अवकाश के िकदीकरण की रानश की गणिा / Calculation of amount of encashment of Earned leave:  

 

मलू वेतन / Basic Pay  

वेतन स्ति / Pay Level  

डीए (% में)/ (DA (in %)  

 नकदीकिण हतेु अनुमये ग्रदनों की सखं्या/No.      of days admissible for 

encashment  

 

नकदीकिण हतेु अनुमये िाग्रश/Amount admissible for encashment  

ग्रटप्पणी, यग्रद कोई हो / Remarks, if any:                                                                                                      

                                                                                                                                      िेखा अस्धकारी / Accounts Officer 

 

िग्रजस्राि / REGISTRAR 

(अनुमोस्दत/Approved / अनुमोस्दत नहीं/Not Approved) 

 
 

स्नदेशक / DIRECTOR 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

अिेग्रर्त / Forwarded to : स्थापना अनभुाग / Estt. Section 

प्रग्रतग्रलग्रप / Copy to : लेखा अनुभाग / Accounts Section 


